
Procedimiento para la Recepción de 
Facturas Electrónicas 



Requisitos para enviar sus facturas 

1. Alta del proveedor en el Portal de Lilly: 
http://cfdi.edicomonline.com/proyectos/lilly/ 

 El proveedor deberá ingresar los siguientes datos: 
• Archivo .cer  
• Sus datos fiscales 
• Dirección correo electrónico 
 
Al finalizar el alta,  se le creará una contraseña que le llegará a 
su correo. 
 
Es muy importante  que al ingresar la primera vez, cambie su 
contraseña. 

 
 
 
  



Ejemplo de alta en el portal 

Dirección del alta de Proveedores en el Portal: 
http://cfdi.edicomonline.com/proyectos/lilly/ 

seleccionar CFDI 

Ingresa el 

archivo  

.cer 

Da click en Aceptar para finalizar 



Procedimiento 

Dirección del Portal para envío de facturas: 
http://cfdi.edicomonline.com/proyectos/lilly/indexViewer.html 
1- Para enviar una factura copia y pega esta dirección en la barra de internet  y 
completa los campos en blanco. 

Introduce tu RFC  

http://cfdi.edicomonline.com/proyectos/lilly/indexViewer.html


Procedimiento 

2- Para enviar una factura selecciona el ícono de Documentos 



Procedimiento 

3- Selecciona el ícono de Importar 



Procedimiento 

4- Selecciona el ícono de “Browse o Examinar”  y 
selecciona dentro de tus carpetas el archivo XML  que 
deseas ingresar para pago. Se pueden subir hasta 10 
por cada click en Importar. Al final da click en Aceptar. 



Procedimiento 

5- Siempre saldrá error al importar, sólo da click en Salir 



Procedimiento 

Razón social proveedor 

7- Te aparecerá la factura en la carpeta de “Pendientes de 

Enviar”, da doble click sobre las letras en rojo para abrir una 

nueva pantalla y editar los datos. 



Procedimiento 

8- Dentro de la nueva pantalla busca los íconos de: Datos 

Lilly y Líneas Lilly 

Despla

zate 

hacia 

abajo, 

con la 

barra 



Procedimiento 

9- Da click sobre el ícono Datos Lilly y llena los campos en amarillo  

Llena uno de los tres : con orden de compra, sin orden de compra ó Upload 

En la siguiente lámina se explica cada uno de ellos. 



Procedimiento 

Información requerida en el campo de Datos Lilly y proporcionada por el 

usuario que solicita el servicio: 

 

• Con Orden de Compra: solicitará el número de orden de compra (10 dígitos) 

 

• Sin Orden de Compra: solicitará cinco datos: 

•ID del usuario: número del empleado de Lilly que solicita el servicio. 

•Número de proveedor: número de código del proveedor  

•Centro de costos (CC): número de 7 dígitos (no permite más de 5). 

•Distribución porcentual: si sólo hay un CC, será 100, si hay más CC se 

deberá indicar el porcentaje que le corresponde (sólo en número sin 

símbolo de %). 

•Subcuenta: número de 4 dígitos 

 

• Upload: Nombre del archivo con extensión .txt que es enviado a Cuentas por 

Pagar, generalmente es # proveedor+nombre corto proveedor+monto total a 

pagar 

 

 

 



Procedimiento 

10- Selecciona el ícono del apartado Líneas Lilly y llena los campos en amarillo 

Escribe el 

concepto 

breve de la 

factura 

Escribe el 

subtotal 

de la 

factura 

Selecciona el tipo y tasa 

de impuesto ó si la 

factura no lleva 

impuesto. 

Escribe la tasa 

de impuesto 

sin símbolos 

11- Al finalizar da click en “Guardar y Enviar” 



Procedimiento 

FIN DEL PROCESO 

Si la factura fue enviada con éxito, te 

desaparecerá de la carpeta de “Pendientes de 

Enviar” y se alojará en la carpeta de “Enviados 

o Recuperados”. 



Contacto 

• Si tienes alguna duda o comentario puedes 
comunicarte a Cuentas por Pagar con: 

 

Leticia Torres      

  

Teléfono: 5484-6990 


